PANDUAN MENGGUNAKAN SI PMB
UNIVERSITAS SURAKARTA

UNTUK PENDAFTAR

2015



DIAGRAM ALUR PENERIMAAN MAHASISWA BARU UNIVERSITAS SURAKARTA

) Administrasi
Mahasiswa PMB UNIVERSITAS SURAKARTA

Mahasiswa Customer senvice

Calom Mahasiswa Baru / CMB
Calom Mahasiswa Baru / CMB

Petugas PMB

Memilih Menu REGISTRASI

Email Login Gagal
Tidak Valid

Petugas PMB

System PMB UNSA
Nilai Rata-rata > 7

Data Nilai Rata-rata < 7
Belum
Lengkap

Calom Mahasiswa Baru / CMB

Belum Lulus Tes Lulus Tes / Layak

1

Petugas PMB Petugas PMB

Login Gagal

Memilih Menu Pendaftaran

Petugas PMB

BANK TRANSFER

BANK JATENG

Calom Mahasiswa Baru / CMB

Petugas BANK JATENG

Login Gagal

Petugas BANK JATENG

System Merubah Status CMB

Data
Belum Lengkap

Login Gagal

e Syarat-syarat
Pendaftaran

* Jadwal
maksimal
kedatangan

LAMPIRAN

Data Lengkap
CMB

Petugas PMB

Calom Mahasiswa Baru / CMB

Login Gagal

« NIM
« Data Mahasiswa
/ ProgdiProgdi « KARMAS

Masuk Ke menu Her-Registrasi REPORT

Data
Belum Lengkap

e Syarat-syarat Her-
Registrasi

e Tanggal-tangga

Penting

Data Lengkap
Her-Registrasi

LAMPIRAN




A. TAHAP PERTAMA
Berikut adalah tata cara menggunakan Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa
SURAKARTA.

1. Buka “Browser”

2. Ketikan URL : http://pmb.unsa.ac.id

- s I UNIVERSITAS SURAKARTA

Home Info PMB Pendaftaran

Info Halaman Depan

3. Klik menu bar “Pendaftaran”

Data Pendaftar Daftar Ulang

HUBUNGI KAM
UNIVERSITAS SURAKARTA

II. Raya Palur Km. 5 Surakarta 57772
Telp. (0271) 825117

Gelombang Dini
Tgl. 02-03-2015 s.d. 30-04-2015

Gelombang |
Tgl. 04-05-2015 s5.d. 31-07-2015

i S I UNIVERSITAS SURAKARTA

Home Info PMB Pendaftaran Data Pendaftar Daftar Ulang

Daftar Kelas Reguler
Info Halam

Daftar Kelas Reguler Malam

Daftar Kelas Transfer

Cetak Kartu Pendaftaran

HUBUNGI KAM
UNIVERSITAS SURAKARTA

JI. Raya Palur Km. 5 Surakarta 57772
Telp. (0271) 825117

Gelombang Dini
Tgl. 02-03-2015 s.d. 30-04-2015

Gelombang |
Tgl. 04-05-2015 s.d. 31-07-2015

Gelombang Il
Tgl. 03-08-2015 s.d. 15-09-2015

4. Selanjutnya pilih jalur kelas yang diinginkan seperti :

Kelas Reguler

Baru UNIVERSITAS

Kelas Reguler adalam kelas yang di selenggarakan untuk calon mahasiswa yang berasal dari
SMA / SMK / MA dan perkuliahannya di selenggarakan dari pagi sampai jam kuliah berakhir.

Kelas Reguler malam

Kelas Reguler Malam adalah kelas yang di selenggarakan untuk calon mahasiswa yang sudah
bekerja dengan menunjukan surat keterangan bekerja yang dikeluarkan oleh instansi tempat
bekerja dan dari SMA / SMK / MA yang sudah lulus lama dan perkuliahan di selenggarakan

pada pukul 16.00 WIB s/d 20.00 WIB.

Mahasiswa Transfer

Mahasiswa Transfer adalah Mahasiswa yang lulus D3 dengan menunjukan ijazah dan transkrip
D3 atau Mahasiswa Pindahan dari perguruan tinggi lain dengan menunjukan surat pindah dan

khs / transkrip sementara.


http://pmb.unsa.ac.id/

5. Selanjutnya masuk dalam sistem pendaftaran, untuk bisa masuk kedalam sistem pendaftaran
anda harus sudah memiliki “KODE AKSES" jika belum memiliki Kode Akses untuk
mendaftar, seilahkan klik menu “Dapatkan Kode Akses!”, seperti pada gambar berikut.

UNIVERSITAS SURAKARTA

Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Surakarta

Home Info PMB ~ Pendaftaran~ Data Pendaftar Daftar Ulang~

Kelas Reguler Pagi Pendaftaran PMB
Masuk ke sistem pendaftaran — _

Masukkan Email dan Kode Akses Anda pada formulir di samping.

Setelah Anda masuk dalam sistem pendafaran, maka anda dapat Kode Akses _

melanjutkan proses pendaftaran.

Apabila Anda belum mempunyai Kode Akses untuk mendaftar,

seilahkan klik menu Dapatkan Kode Akses!.

Belum punya kode akse 5? Dapatkan Kode Akses!

Selanjutnya masukan E-mail yang akan digunakan untuk melakukan registrasi di Sistem Informasi
Penerimaan Mahasiswa Baru UNIVERSITAS SURAKARTA, makan system PMB akan mengirikan kode
akses ke alamat Email yang sudah di masukan sebelumnya, Seperti pada gambar berikut.

l UNIVERSITAS SURAKARTA

Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Surakarta

Home Info PMB ~ Pendaftaran~ Data Pendaftar Daftar Ulang~

Pendaftaran Kode Akses Masukkan Alamat Email Yang Aktif

Untuk mendapatkan kode akses sebagai langkah awal
pendaftaran PMB anda memerlukan Akun Email yang Aktif. Email
Isikan alamat email anda pada formulir disamping, kemudian
sistemn akan mengirimkan link aktivasi ke alamat email anda dan
kemudian anda harus mengunjungi link yang sistem kirimkan ke

alamat email anda.

PMB Universitas Surakarta

Copyright @ Universitas Surakarta



Kemudian tekan Kirim dan sistem akan memberikan pemberitahuan bahwa Sistem sudah mengirim
Kode Akses ke alamat email yang dimasukan tadi, seperti pada gambar di bawah ini.

SI UNIVERSITAS SURAKARTA

Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Surakarta

Home Info PMB ~ Pendaftaran - Data Pendaftar Daftar Ulang~

Pendaftaran Kode Akses Masukkan Alamat Email Yang Aktif

Untuk mendapatkan kode akses sebagai langkah awal

Silahkan cek alamat email anda.

pendaftaran PMB anda memerlukan Akun Email yang Aktif.

Isikan alamat email anda pada formulir disamping, kemudian
sistem akan mengirimkan link aktivasi ke alamat email anda dan Email _

kemudian anda harus mengunjungi link yang sistem kirimkan ke

alamat email anda.

PMB Universitas Surakarta

Copyright ® Universitas Surakarta

6. Selanjutnya Cek Email dan di situ akan di berikan Kode Akses agar bisa login dan memulai system
pendaftaran, seperti pada gambar berikut.

Kode Akses ke Sistem PMB Universitas Surakarta Kotak Masuk & |
no-reply@unsa.ac.id 11 Mar (7 hari yang lalu) ~ (-
ke saya (=

Kode Akses ke Sistem PMB Universitas Surakarta

Kami menerima permintaan kode akses untuk pendaftaran peserta mahasiswa baru di Universitas Surakarta
Klik Disini untuk melanjutkan pendaftaran dengan

Email : tioja87 work@gmail com
Kode Akses - 574565

7. Selanjutnya gunakan Alamat emaial dna kode akses untuk masuk kedalam sistem Pendaftaran
mahasiswa Baru UNIVERSITAS SURAKARTA sesuai dengan kelas yang telah di pilih.

l UNIVERSITAS SURAKARTA

Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Surakarta

Home Info PMB ~ Pendaftaran~ Data Pendaftar Daftar Ulang~

Kelas Reguler Pagi Pendaftaran PMB
Masuk ke sistem pendaftaran Email

Masukkan Email dan Kode Akses Anda pada formulir di samping.

Setelah Anda masuk dalam sistem pendafaran, maka anda dapat Kode Akses _

melanjutkan proses pendaftaran.

Apabila Anda belum mempunyai Kode Akses untuk mendaftar, --
Login Reset

seilahkan klik menu Dapatkan Kode Akses!.

Belum punya kode akses? Dapatkan Kode Akses!

PMB Universitas Surakarta



8. Jika Sudah berhasil login, lengkapi Data Pendaftaran dengan informasi yang sebenar-benarnya
dikarenakan data yang anda masukan akan kami simpan di dalam database, dan akan kami gunakan

untuk kepentingan pendataan selanjutnya.

SI PMB
UNIVERSITAS SURAKARTA

Home Info PME ~ Pendaftaran - Data Pendaftar Daftar Ulang~

Pendaftaran Kelas Reguler Pag|

Silahkan melakukan pengisian pada fo r dibawah ini dengan lengkap dan benar.
Data Pribadi Data Orang Tua/Wali
MNama MNama
Jenis Laki-Laki v Pekerjaan Buruh v
Kelamin
Alamat
Agama Islam v A
Tempat Telp/HP #)
Lahir
Tanggal _ . o
Lahir Program Studi Yang Dipilih
R R Pilihan 1 51 - AKUNTANSI v
Alamat Asal
P )
Filihan 2 51 - AKUNTANSI ¥
Telp./HP #)

9. Maka akan diberikan pemberitahuan untuk mencetak kartu pendaftaran dengan tulisan yang
bercetakkan warna biru.

IEMB

UNIVERSITAS SURAKARTA

Penerimaan Mahasiswa Baru Uni itas Surakarta

Home nfo PMB ~ Pendaftaran~ Data Pendaftar Daftar Ulang =

Pendaftaran Kelas Reguler Pagi

Silahkan melakukan pengisian pada formulir dibawah ini dengan lengkap dan benar.

Data pendaftaran atas nama ANDIKA PRATAMA PUTRA berhasil berhasil disimpan.

Silah kan[(etak Kartu Pe ndaftaran}emuclian dibawa ke Panitia PMB Universitas Surakarta.

10. Jika Lupa melakukan pencetakan kartu pendaftaran bisa mengunakan menu “Cetak kartu
pendaftaran” pada menu pendaftaran, dan agar dapat mencetak kartu pendaftaran, kita harus
memasukan E-mail dan kode akses yang sydah kita gunakan untuk melakukan pendaftara.



11. Langkah selanjutnya jika sudah melengkapi data dan di klik Simpan Data maka anda akan di berikan
file Formulir Pendaftaran berupa file .pdf yang sudah berisi data lengkap yang di isikan tadi,
seperti gambar berikut :

TAYASAN PERGURUAN TINGGI SURAEARTA

FAKULTAS TEKNOLOGI INFORMATIEA REGULER
UNIVERSITAS SURAKARTA AL
Kampus : J1 Raya Pahur Km. 5 Surakarta 57772 Tlp. (0271) 825117
Website : hitp:/fon acid E-mail : acid

FORMULIR PENDAFTARAN CALON MAHASISWA REGULER

Dengmn ini saye meayatukan sunggub-sungzuh mendaftarkan disi sebagai calon Mabasiswa Universitas Swakaria serta sanggup mentasti
peraturan-peratiran dan disiplin kademik.

NOMOR PENDAFTARAN : 1500002
DATA PRIBADI
Nama Lengkap LATIFA AYU DIAN SAMPURNO
Jenis Kelamtin / Aama~ :  PEREMPUAN / ISLAM
Temgar, Tanggal Lahis~ :  GROBOGAN, 00 00 0000
Alamat Asal : JLN GLUGU Telp./HP. 080626350755
Tjazah SLTA : SMA/NM
Jurusan SLTA :  TEENIK EOMPUTER JARINGAN
Asal Sekolah :  SMENEGERI1 PURWODADI
Nilai Rata-Rata 200
DATA ORANG TUA
Nama Lengkap :  LATIF SAMPURNO
Pekerjazn. SWASTA
Alamat : JLN. GLUGU Telp./HP. 085226276602
PROGRAM STUDI YANG DIPILIH
‘Pilihan Pertama : D3 TEENIK INFORMATIKA
Pilihan Kedua : 51 TEENIE INFORMATIEA

Rekomendasi dari - Surakarta, 09 Februari 2015
NIM/NIP - 201022204 Pemohon
Pas Phoso arker:

DEVITA LATIFA AYU DIAN SAMPURNO

Selanjutnya bawa formulir yang sudah di dapat dari system tadi dalam bentuk hard copy ke
UNIVERSITAS SURAKARTA dan di tunjukan ke Petugas PMB sebagai bukti bahwa kita sudah melakukan
pendaftaran secara On-Line.

Dengan begitu Petugas PMB akan melakukan aktifasi / merubah status dari Pendaftar menjadi Calon
Mahasiswa Baru, selanjutnya Calon Mahasiswa baru dapat melengkapi data Untuk HerRegistrasi
melalui Web SI PMB UNIVERSITAS SURAKARTA di menu Daftar Ulang.



B. TAHAP KEDUA
1. Buka “Browser”
2. Ketikan URL : http://pmb.unsa.ac.id
3. Kemudian masuk kemenu Daftar Ulang

SI UNIVERSITAS SURAKARTA

Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Surakarta

Home Info PMB ~ Pendaftaran~ Data Pendaftar Daftar Ulang~

Daftar Ulang

D afta r U |a ng ey LEEe il Email dan Kode Akses
Lengkapi Data Calon Mahasiswa. .

dahulu email dan kode akses anda pada formulir disamping, Kode Akses

Untuk melakukan daftar ulang anda harus memasukkan terlebih

kemudian anda diharuskan mengisi semua isian pada formulir
yang disediakan (kecuali yang adatanda tidak wajib diisi)
Lanjutkan Reset

Yang PerluDisiapkan sebelum daftar ulang --
1. Kartu Tanda Penduduk (KTP)
2. Kartu Keluarga(KK)
3. File Scan Foto Ber-Background Biru dan Bukan Foto SMA
Setelah anda melakukan daftar ulang, silahkan membayar biaya

awal masuk PMB Universitas Surakarta di bank kemudian
bawalah bukti setoran ke Panitia PMB.

Untuk bisa melengkapi data HerRegistrasi bisa login menggunakan Email dan Kode Akses yang
pertama digunakan untuk melakukan Pendaftaran.

12. Dan data yang harus di lengkapi diantaranya adalah
- Data Pribadi

Data Pribadi

Data Pribadi Pendidikan Terakhir
MNama | NAMA ljazah SME ¥
Tmp Lahir | KOTA Tahun | 2014
TglLahir | 2015-02-17 Jurusan | OTOMOTIF
Jenis Laki-Laki v Asal | SMK NEGERI 1 PURWODADI
Kelamin
Kota
Agama Islam v
Alamat
MIK
Jalan %)
Status Eelum Kawin v
Dusun
Bekerja Tidak Bekeria v
RT
Data Beasiswa
RW
KPS Tidak v
Desa/Kelurahar
Mo KPS

Kecamatan

Data Kontak

Email CALOMNMHSEMAILCOM MEEET

Telp *) 085642081329 TS

HP %) Propinsi



http://pmb.unsa.ac.id/

Data Orang Tua

Data Orang Tua

Data Bapak Data lbu

Nama Nama

Tgl. Lahir Tgl. Lahir
Pendidikan SD/MI v Pendidikan SD/MI v
Pekerjaan Buruh v Pekerjaan Buruh v
Penghasilan < 1.000.000 v Penghasilan = 1.000.000 v

Data Wali / Jika ada

Data Wali *)

Nama Pekerjaan Buruh v
Tgl. Lahir Penghasilan = 1.000.000 T
Pendidikan SD/MI v

Data Kebutuhan Khusus

Data Kebutuhan Khusus *)

Mahasiswa Ayah Ibu
@ Tuna Netra  Tuna Netra @ Tuna Netra
@ Tuna Rungu @ Tuna Rungu @ Tuna Rungu
o Tuna Grahita Ringan © Tuna Grahita Ringan o Tuna Grahita Ringan
) Tuna Grahita Sedang ) Tuna Grahita Sedang ) Tuna Grahita Sedang
@ Tuna Daksa Ringan @ Tuna Daksa Ringan m Tuna Daksa Ringan
@ Tuna Daksa Sedang @ Tuna Daksa Sedang @ Tuna Daksa Sedang
© Tuna Laras ) Tuna Laras o Tuna Laras
[ Tuna Wicara  Tuna Wicara [ Tuna Wicara
o Hiperaktif o Hiperaktif o Hiperaktif
o Cerdas Istimewa o Cerdas Istimewa g Cerdas Istimewa
) Bakat Istimewa o Bakat Istimewa ) Bakat Istimewa
o Narkoba o Narkoba o Narkoba
o Indigo @ Indigo o Indigo
o Down Syndrome © Down Syndrome o Down Syndrome
[ Autis [ Autis [ Autis
Foto Sebelum anda menyimpan data yang sudah diisikan, pastikan
anda telah mengisi dengan lengkap dan benar semua data
Foto Tidak ada file yang dipilih yang dibutuhkan.

Scan Foto background biru (bukan foto sma) SimpanDatal] [ Kosongkan
Simpan Data songka

Jika semua data yang dibutuhkan untuk heregistrasi sudah di lengkapi, dapat langsung mengklik
“Simpan Data”, dan nanti akan diberikan perintah untuk “Mencetak Kartu Herregistrasi”
cetak kartu tersebut dan bawa kembali ke Sekertarian PMB UNIVERSITAS SURAKARTA, dan disertai
dengan kutansi pembayaran biaya minimal Semester awal dengan nominal yang sudah ditentukan
oleh Panitia PMB UNIVERSITAS SURAKARTA.



13. Jika Lupa tidak melakukan “Cetak Kartu HerRegistrasi”
Jika ternyata kelupaan mencetak “Kartu HerRegistrasi” maka pendaftar dapat mencetak nya ulang
dengan cara :
a) Buka SIPMB UNIVERSITAS SURAKARTA
b) http://pmb.unsa.ac.id
c) Masuk ke menu Daftar Ulang
d) Klik menu “Cetak kartu Her-Registrasi”

© S]JPMB
s UNIVERSITAS SURAKARTA

Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Surakarta

Home Info PMB~ Pendaftaran~ Data Pendaftar Daftar Ulang~

Daftar Ulang

Cetak Kartu Daftar Ula

Masukkan Email dan Kode Akses Anda pada formulir di samping

Cetak Kartu Her-Registrasi [MILGIDEiF=T@8]ETyl=4

untuk mencetak kembali formulir daftar ulang anda.

PMB Universitas Surakarta

e) Jika sudah mengklik menu “Cetak Kertu Her-Registrasi” mauskan E-mail dan Kode Akses yang
di gunakan untuk melakukan pendaftaran, maka sistem secara otomatis akan memberikan kartu
Her-Registrasi.


http://pmb.unsa.ac.id/

